Pismo okoélne nr 2

Prodziekana ds. ksztalcenia Wydzialu Nauk Spolecznych Uniwersytetu Wroclawskiego z
dnia 13 marca 2020 r.

w sprawie szczegolowych zasad organizacji proceséw dydaktycznych oraz obshugi
studentéw w okresie zawieszenia zajec.

W nawigzaniu do Zarzadzenia nr 29/2020 Rektora Uniwersytetu Wroclawskiego z dnia
11 marca 2020 w sprawie przeciwdzialania rozprzestrzeniania si¢ COVID-19 wsréd
czlonkéw spolecznosci Uniwersytetu Wroclawskiego oraz Zarzadzenia nr 1/2020
Dziekana Wydzialu Nauk Spolecznych z dmia 13 marca 2020, majac na celu
zabezpieczenie procesu dydaktycznego oraz zapewnienie obshugi studentéw, zarzadza
si¢, co nastepuje:

§1

Celem ograniczenia do niezbednego minimum bezposrednich kontaktéw studentéw i
pracownikow UWr z pracownikami sekretariatéw dydaktycznych i Dziekanatu Wydziah
Nauk Spolecznych, informuje:

1. Sekretariaty dydaktyczne i Dziekanat pozostajg otwarte.

2. Dziekanat pracuje prowadzac bezposrednig obstuge studentéw i pracownikéw UWr
od wtorku do czwartku w godzinach 10:00 — 13:00. W pozostate dni, tj. w
poniedziatek i pigtek dziekanat jest nieczynny.

3. Przekazywanie dokumentéw do sekretariatow dydaktycznych i Dziekanatu odbywa
si¢ droga mailowa.

4. W przypadku koniecznosci ztozenia dokumentacji papierowej, nalezy po uprzednim
wilozeniu do koperty ze wskazaniem adresata (np. kierunek studiéw, pani NN,
Sekretariat Instytutu/Katedry...) i krotkim opisem sprawy, umiesci¢ ja w pojemniku
znajdujgcym si¢ przed sekretariatem lub Dziekanatem. W kazdym takim przypadku
nalezy telefonicznie lub mailowo poinformowaé pracownika sekretariatu lub
Dziekanatu o ztozeniu dokumentéw.

S. Legitymacje studenckie zgodnie z decyzja MNiSW nie wymagaja przedtuzenia, gdyz
zachowujg swa waznos¢ do dnia 31 maja 2020 r. W zwigzku z powyzszym zawiesza
si¢ do odwotania ich przedtuzanie w trybie tradycyjnym. Odstepstwo od tej zasady
mozliwe jest jedynie w wyjatkowych przypadkach i po wcze$niejszym, telefonicznym
lub mailowym, uzgodnieniu tego z pracownikiem Dziekanatu.

6. Zaswiadczenia o statusie studenta wydaje si¢ po wczesniejszym, telefonicznym lub
mailowym, zgloszeniu tego faktu pracownikowi Dziekanatu. Zaswiadczenie moze byé
przekazane mailowo w formie skanu, wystane bezposrednio do instytucji (na podany
adres) lub na adres domowy.



10.

11.

§2
Zgodnie z Zarzadzeniem 29/2020, § 2 do dnia 14 kwietnia zmieniona zostaje

forma prowadzenia wszystkich wykladow i zaje¢ dla studentéw (seminaria,
konwersatoria, ¢wiczenia, itp.), doktorantéw kolegiéw doktorskich i studiéw
doktoranckich, studiéw podyplomowych oraz uczestnikéw innych form
ksztalcenia. Wszystkie zajecia prowadzone sg w formie zdalne;.

Powyzsza zmiana dotyczy zajeé prowadzonych na studiach stacjonarnych przez
pracownikéw etatowych, doktorantéw i pracownikéw zatrudnionych na umowe-
zlecenie (dalej wyktadowca).

Zmodyfikowany terminarz zjazdow studentéw niestacjonarnych zostanie podany
w terminie pozniejszym w odrebnym pismie.

Odwoluje si¢ bezposrednie konsultacje dla studentéw. Kazdy wyktadowca
zobowigzany jest do przekazania do wiasciwego sekretariatu dydaktycznego i
zamieszczenia w systemie USOS informacji, w jakiej formie (telefonicznie lub
mailowo) i kiedy bedzie przeprowadzat konsultacje.

Do dnia 17.03 wykladowcy sa zobowigzani do okreslenia sposobu realizacji
prowadzonych przez siebie zaje¢ w okresie do dnia 14.04 i przekazania w formie
mailowej tej informacji Dyrektorom/Kierownikom dydaktycznym jednostki, w
ktorej te zajecia sg prowadzone.

Do dnia 18.03 Dyrektorzy/Kierownicy dydaktyczni potwierdzaja pracownikom
przyjecie i akceptacje zaproponowanego, zdalnego realizowania zajeé.

Do dnia 18.03 Dyrektorzy/Kierownicy dydaktyczni oglosza liste zajeé, ktore beda
prowadzone zdalnie i niezwlocznie przekaza ja do wiadomosci prodziekana ds.
ksztalcenia, studentéw oraz zamieszcza na stronie internetowej Instytutu/Katedry.
Do dnia 20.03 wykladowcy sg zobowigzani do przekazania studentom
wchodzacym w skiad ich grup zajeciowych informacji o sposobie realizacji zajeé
w okresie do 14.04 br. W tym celu nalezy w szczegélnosci wykorzystaé
korespondencj¢ seryjng za pomocg systemu USOS.

Zajgcia realizowane wedlug zasad okreslonych w ust. 5-7 s3 uznawane za
realizowanie zgodnie z programem studiéw.

Dyrektorzy Instytutéw i Kierownicy Katedr sg zobowigzani do zapewnienia
studentom realizacji przewidzianych w programie studiéw zajeé.

Korespondencja wykladowcow ze studentami i studentéw z wyktadowcami
odbywa si¢ wylgcznie przy uzyciu kont elektronicznych poczty uniwersyteckiej
(domena@uwr.edu.pl).

§3
1. Zdalny spos6b realizacji zajg¢ moze przyjac nastepujgce formy:

a. Seminaria dyplomowe (licencjackie i magisterskie) odbywaja sie w
szczegblnosci  poprzez ~ utrzymanie  regularnego  kontaktu
promotoréw/opiekunéw i prowadzacych seminaria ze studentami przy
pomocy poczty elektronicznej celem zapewnienia ciggtosci prac nad
przygotowaniem pracy dyplomowe;j;

b. éwiczenia, konwersatoria, proseminaria i seminaria badawcze:
prowadzgcych zobowigzuje si¢ do przekazanie studentom niezbedne;j,



przewidzianej planem literatury dla  okreslonych tematéw
realizowanych w trakcie zaje¢ i sprawdzenia ich przyswojenia poprzez
np. test, esej lub prezentacje;

W przypadku wykladéw nalezy przekazaé literature przewidziang dla
okreslonych tematéw realizowanych w trakcie zaje¢ i poda¢ forme
sprawdzenia stanu przyswojenia tresci programowych dla catego cyklu
zaje¢ z uwzglednieniem okresu prowadzenia zaje¢ zdalnie;

. Wyklady moga by¢é prowadzone =za pomocg programéw

zapewniajacych grupowe polaczenia wideo (mi.in. Skype, Microsoft
Teams w ustudze MSOffice 365 dla Uniwersytetu Wroctawskiego) lub
udostepniania studentom nagran wideo lub audio wyktadow. Nalezy
okresli¢ sposob sprawdzenia przyswojonych tresci programowych dla
calego cyklu zaje¢ z uwzglednieniem okresu prowadzenia zajeé
zdalnie.

2. O sposobie realizacji innych form zajeciowych decyduje Dyrektor/Kierownik

Powyzsze regulacje odnoszg si¢ takze do zajeé prowadzonych w Wydziale Nauk

dydaktyczny w porozumieniu z wykladowcg. Sposéb realizacji, tak jak i

innych zaje¢, powinien by¢ ustalony zgodnie z zapisem § 2 ust. 5-8.

Zajecia prowadzone przez SPNJO prowadzenie sg zdalnie. Szczegdtowe
informacje dotyczace grup objetych zdalnym nauczaniem bedg zamieszczone
na stronie internetowej SPNJO (www.spnjo.uni.wroc.pl — kafelek ,,Informacje
biezgce™) najpdzniej do dnia 18.03.2020 r. W razie pytan nalezy kontaktowaé
si¢ z lektorami lub z SPNJO telefonicznie lub mailowo za pomocg poczty

shuzbowe;j.

Zajecia z wychowania fizycznego zostaja zawieszone do dnia 14.04 br. O
Sposobie zaliczania zaj¢¢ bedzie informowaé Uniwersyteckie Centrum

Wychowywania Fizycznego i Sportu na swojej stronie internetowe;.

§4

Spolecznych w jezyku angielskim.

§5

Sposoby realizacji zaje¢ i wykladow na innych niz WNS wydziatach w
odniesieniu do pracownikow i studentéw reguluja zarzadzenia odpowiednich
dziekanéw lub prodziekanow.

1.
2. Odpowiedzialnymi za nadzér nad wdrozeniem zapisow § 2 sg Dyrektorzy

§6

Zapisy uje¢te w niniejszymi pismie wchodzg w zycie z dniem ogloszenia.

Instytutow i Kierownicy Katedr.

G Vs



